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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA NO-         DEL DÍA JUEVES 23 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2023 

 
OBJETIVO (S)  

Realizar cierre proceso fichas Articulación 2023   Colegio XXXXXXX 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

  
LUZ STELLA SIERRA B. 

    
    X 

  COLEGIO JOSÉ 
EUSTASIO 
RIVERA 

rectoria@joseeustasiorive
raied.edu.co  

 
3118592979 

 
     X 

 

  
WILSON ALFREDO AVILA 

  
    X 

  COLEGIO JOSÉ 
EUSTASIO 
RIVERA 
 

coordinacionacademica@j
oseeustasioriveraied.edu.
co 

 
3184009086 

 
     X  

 

  
EDUARDO JOSÉ VELASCO 

 
80094519 

  
X 

  
SENA 

ejvelasco@sena.edu.co  
3203705771 

 
     X  
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Cierre del proceso académico 2023 en colegios articulados grado 10 

 
CIUDAD Y FECHA:  
Bogotá, 23 de noviembre de 2022 
 

HORA INICIO: 
7:00 am 

HORA FIN: 
10:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Colegio José Eustasio Rivera IED. 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CENTRO PARA LA INDUSTRIA DE 
LA COMUNICACIÓN GRÁFICA. 
Ficha: 2699593. 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Socializar cierre fichas articulación programas 2023.  
2. Dar a conocer al rector(a), el estado de ficha grado décimo 2023. 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  

• Oficializar el Cierre del Proceso Académico del año 2023 en la Institución Educativa: 
JOSÉ EUSTASIO RIVERA IED. 

• Informar la situación académica y disciplinaria de los aprendices. 
• Informar sobre las novedades tramitadas, pero aún no registradas en plataforma. 
• Informar planes de mejoramiento pendientes con aprendices de fichas grado decimo. 
• Hacer entrega de centro de calificaciones descargado directamente de la plataforma TERRITORIUM 

y reporte de juicios evaluativos de la plataforma SOFIA PLUS. 
• Informar en acta anexa, casos puntuales soportados y que no fueron tramitados durante el año 

2023. (Ejemplo: Estudiantes asistentes que no están matriculados en la ficha, aprendices que no han 
sido trasladados a la ficha correspondiente, aprendices condicionados con más de dos meses, 
aprendices a los cuales no se les ha realizado el debido proceso) 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. El instructor del SENA Eduardo José Velasco Acevedo, a cargo de la ficha 
2699593 del programa Técnico Integración de contenidos Digitales, informa al 
docente enlace Wilson Alfredo Ávila, en representación del Colegio José Eustasio 
Rivera IED, el estado actual de la ficha. 
 

2. El instructor informa que de acuerdo con la planeación pedagógica ejecutada durante el proceso 
formativo del programa señalado, se ejecutaron en 2023, las Guías de Aprendizaje número 8 de un total 
de 14.  

 
3. El Instructor anexa a la presente acta el listado Excel de inasistencias de los aprendices en los formatos 

estipulados por el comité pedagógico del centro hasta la fecha de cierre 2023. Este debe ser incluido 
en el drive correspondiente y portafolio del instructor 

 
4. El instructor descarga de TERRITORIUM el centro de calificaciones en formato Excel y reporte de juicios 

evaluativos de SOFIA PLUS, para verificación de planeación pedagógica. 
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5. A continuación, el instructor inserta el pantallazo obtenido de Sofia plus, que refleja el estado actual de 

los aprendices. (deben aparecer listados todos los aprendices de la ficha) 
 

6. El instructor informa que la ficha cuenta con 34  aprendices activos asistiendo a la formación. 
 
7. Se listan a continuación las novedades: Deserciones, Retiros Voluntarios y Traslados, Cancelados que 

tuvieron ocurrencia durante el año lectivo y que deberán tener respaldo con registros de ellos en Sofía 
Plus. Adicionalmente se mencionan las novedades que fueron enviadas a la coordinación y aún no se 
ven reflejadas o aquellas que están pendientes por tramitar (para estos dos últimos casos, diligenciar el 
campo de observaciones indicando la situación.)  

 
8. El Numero de Aprendices que continúan a Grado Once 2024 son ( Pegar listado de Sofia Plus).  
 

N° Numero 
documento 

Nombre y apellidos del 
estudiante Novedad 

 
Observación 

1.      
 

2.        
3.        
4.        

 
9. No quedan aprendices con plan de mejora.  
 

CONCLUSIONES 
 

No quedan aprendices con plan de mejora, todos cumplieron con las actividades propuestas 
A pesar de las dificultades presentadas durante el año lectivo 2023, se valora de una manera satisfactoria los 
resultados obtenidos, así como el compromiso y entrega del instructor Eduardo José Velasco. 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Hacer la respectiva entrega de la ficha 
ante el centro de formación. 

Eduardo José 
Velasco 
Acevedo 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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